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गोदािरी नगरपाधलकाधित्र सञ् चाधलत प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र एिम म्िि ु स्याहार 
केन्द्रहरुको सञ् चालन र व्यिस्थापनमा एकरुपता ल्याई गणुात्मक सिुार गनय िाञ् छनीय िएकोले 
स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को अधिकार प्रयोग गरी गोदािरी 
नगरपाधलका नगरकाययपाधलकाले यो काययविधि तयार गरी लाग ुगरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारम्भिक 

१. संम्िप्त नाम र प्रारभिः (१) यो काययविधिको नाम प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र एिम म्िि ु
स्याहार केन्द्र व्यिस्थापन काययविधि २०८१ रहेको छ ।  

 (२) यो काययविधि तरुुन्द्त प्रारभि हनुेछ ।  

२. पररिाषाः विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययविधिमा,  

(क) "नगरसिा" िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाको नगरसिालार्य सभझन ुपछय ।  

(ख) “काययपाधलका” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाको काययपाधलकालाई सभझन ुपछय ।  

(ग) “नगरपाधलका” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलका लधलतपरुलाई सभझन ुपछय ।  

(घ) “प्रमखु” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाको नगरप्रमखुलाई सभझन ुपछय ।  

(ङ) “प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाको प्रमखु प्रिासकीय 
अधिकृतलाई सभझन ुपछय ।  

(च) “िाखा” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाको म्ििा यिुा तथा खेलकुुदु िाखालाई सभझन ु
पछय ।  

(छ) “िाखा प्रमखु” िन्द् नाले  गोदािरी नगरपाधलकाम्ििा, यिुा तथा खेलकुुुद िाखाको 
प्रमखुलाई सभझन ुपछय । 

(ज) “प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र” िन्द् नाले  चारिषय उमेर पूरा गरेका बालबाधलकालाई 
एकिषयको म्ििा ददने प्रयोजनका लाधग स्थावपत केन्द्र र पिुय प्राथधमक विद्यालयलाई सभझन ु
पछय । “म्िि ुस्याहार केन्द्र” िन्द् नाले  कम्भतमा दईु िषय उमेर पूरा िई चार िषय उमेर 
सभमका िालिाधलकाको िारीररक, मानधसक, सामाम्जक र संिेगात्मक विकासका लाधग 
सञ्चाधलत केन्द्रलाई सभझन ुपछय । 

(झ)  “केन्द्र” िन्द् नाले  नगरपाधलकाको अनमुधतमा सञ्चाधलत प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र िा 
म्िि ुस्याहार केन्द्र िा दबैुलाई सभझन ुपछय । पररच्छेद २ 
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अनमुधत सभबन्द्िी व्यिस्था 
३. केन्द्र स्थापनाः (१) कुनै व्यम्ि िा संस्थाले केन्द्र स्थापना गनय चाहेमा अनमुधतको लाधग 

सभबम्न्द्ित अनसूुची–१ बमोम्जमको ढााँचामा पसु मसान्द्तधित्रमा िडा कायायलयमा धनिेदन ददन ु
पनेछ । िडा कायायलयले प्राप्त धनिेदन माघ १५ सभम िाखामा अनगुमन सवहतको राय माग 
गरी पठाउन ु पनेछ । माघ मसान्द्तधित्र अनगुमन प्रधतिेदनसवहत  िडा काययालयलार् स्पष्ट 
राय ददनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोम्जम धनिेदन पनय आएमा त्यस्तो धनिेदनका सभबन्द्िमा आिश्यक 
जााँचबझु गदाय धनिेदक संस्था िा व्यम्िलाई केन्द्र स्थापना गनय नगरपाधलकाले तोकेको 
मापदण्ड तथा प्रविया बमोम्जम अनमुधत ददन मनाधसब देम्खएको राय िाखाबाट प्राप्त िएमा 
अनसूुची–२ बमोम्जमको ढााँचामा चैत्र १५ गतेधित्र नगर िडा कायायलयले अनमुधत ददनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बमोम्जम अनमुधत प्राप्त केन्द्रले यस काययविधिमा तोवकएका आिारहरु 
िमोम्जम संस्थाको सञ्चालन नगरेमा त्यस्तो केन्द्रलाई ददएको अनमुधत जनुसकैु बखत रद्द गनय 
सवकनेछ ।  

(४) धनिेदकले आफ्नो धनिेदनमा देहायका कुरा खलुाएको हनुपुनेछ ुः  

(क) आफूले बालिाधलकालाई उपलव्ि गराउन प्रस्ताि गरेको सेिा सवुििाहरु ।  

(ख) आफूले संचालन गने केन्द्रमा िनाय हनु आउने बालिाधलकाहरुको उमेर समूह ।  

(ग) अधििािकहरुसाँगको छलफल बैठक तथा धनजहरुको अपेिा ।  

(घ) ििनधित्र र ििन बावहर बालिाधलकाहरुलाई उपलव्ि गराईने सवुििा तथा धसकार् 
प्रकृया ।  

(ङ) ध्िधन प्रदषुण, धछमेकीहरुबाट हनु सक्ने प्रदषुण तथा अिरोि, फोहोरमैला व्यिस्थापन, 

ढल धनकास प्रिन्द्ि आदद बारे व्यिस्थापकीय योजना र त्यसबाट प्रधतकूल प्रिाि नपने 
सधुनम्ितता ।  

(च) केन्द्रको ििन आचारसंवहता बमोम्जम ििन धनमायण िएको । 

(छ) िान्द्छा, स्िच्छ पानी, सरसफाई लगायतका पिको व्यिस्थापन । 

४. नक्साकंनका आिारमा केन्द्र खोल्न सवकने : (१) नगरपाधलकाधित्र खलेुका र िविष्यमा 
खलु्ने म्िि ु स्याहार केन्द्र तथा प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्रलाई नक्सांकनका आिारमा 
पनुयवितरण गदाय िा नयााँ खोल्दा नक्सांकनधित्र पनुयपने व्यिस्थालाई लाग ुगनय सवकनेछ ।  
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५. केन्द्र स्थापना गनय चावहने प्रारम्भिक पूिायिार : (१) केन्द्र स्थापना गनयको लाधग पूिायिार 
अनसूुची ३ बमोम्जम परुा गरेको हनु ुपनेछ । 

(२) म्िि ु स्याहार केन्द्र संचालनका लाधग घर िा जग्गा धलजमा धलएको िए कभतीमा ५ 
िषयका लाधग िएको सभझौतापत्र र संचालककै घरमा संचालन गरेको िए जग्गािनीपूजाय 
समेत धनिदेनसाथ संलग्न हनुपुनेछ ।  

६. आिश्यक जनिम्िः (१) केन्द्र स्थापना गनयको लाधग देहायका जनिम्ि व्यिस्था गरेको हनु ु
पनेछ । 

(क) प्रधत किा कभतीमा एकजना ताधलम प्राप्त सहजकताय  

(ख) एक जना प्रिानाध्यापक 

(ग) प्रधत १५ जना िालबाधलकाको स्याहार ससुार गनय एकजना ससुारे िा आया  

(घ) आिश्यकताअनसुार अन्द्य कमयचारी 

(२) केन्द्रमा काययरत सबै प्रकारका म्ििक, प्रम्ििक, सहजकताय तथा कमयचारीलाई अधनिायय 
रुपमा धनयमु्िपत्र ददएर मात्र काममा लगाउनपुनेछ । 

७. िरौटी राख् नपुने : (१) केन्द्र खोल्ने अनमुधत धलाँदा सञ्चालनको सरुिण िापत पचास हजार 
रूपैयााँ िरौटीको रूपमा मदु्धती खातामा राख् नपुनेछ । 

(२) मदु्धती खाताको संचालन नगरपालवका िा िडाको तोवकएको कमयचारी र केन्द्रको 
प्रधतधनधिको संयिु दस्तखतबाट संचालन गनुयपनेछ । 

(३) मदु्धती खाताको व्याज रकम केन्द्रले खचय गनय पाउनेछ ।  

८. सञ् चालनमा रहेको केन्द्रले अनमुधत धलनपने : (१) यो काययविधि लागू हनुपुूिय नगरपाधलकामा 
व्यिसाय दताय गरी संचाधलत प्रारभिवक बालविकास केन्द्र पूिय प्राथधमक 
विद्यालय/मन्द्टेश्वरी/म्िि ुस्याहार केन्द्रले यो काययविधि लागू िएको तीन मवहनाधित्र केन्द्रको 
रुपमा अनमुधतका लाधग नगरपाधलकामा धनिेदन ददनपुनेछ ।  

(२) उपदफा (१) िमोम्जम धनिेदन परेमा नगरपाधलका र िडा कायायलयले आिश्यक छानविन 
गरी यो काययविधि जारी िएको छ मवहनाधित्र केन्द्रमध्ये उपयिुताका आिारमा अनमुधत 
ददनसक्नेछ ।  
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(३) उपदफा (१) िमोम्जम अनमुधतका लाधग धनिेदन नददएमा िा उपदफा (२) िमोम्जम 
अनमुधत प्राप्त नगरेमा त्यस्ता केन्द्रहरु यो काययविधि लागू िएको छ मवहनापधछ स्ितः खारेज 
हनुेछन । 

९. केन्द्रको नामाकरण : (१) प्रारम्भिक िाल विकास केन्द्र तथा म्िि ु स्याहार केन्द्रको 
नामाकरण गदाय स्थानीय मौधलकता झल्कने, राविय महत्िको विषय, िौगोधलक, िाधमयक िा 
ऐधतहाधसक स्थल, राविय वििधूत, विविि िेत्रमा राविय व्यम्ित्िको नाम, म्ििा िेत्रमा 
महत्िपूणय योगदान गरेको राविय व्यम्ित्ि तथा संचालक संस्था आददको नामबाट संचालन 
गने गरी नामाकरण गनुय पनेछ । नामाकरण गदाय विदेिी नाम िाषाको प्रयोग गनय पार्ने छैन 
। केन्द्र दताय िई सकेको नाममा पनु अको केन्द्र दताय गररने छैन ।  
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पररच्छेद ३ 

केन्द्र सञ्चालन तथा व्यिस्थापन 

१०. केन्द्र व्यिस्थापन सधमधत :(१) केन्द्रको संचालन, रेखदेख तथा व्यिस्थापन गनय देहाय 
बमोम्जमको एक व्यिस्थापन सधमधत रहनेछ ।  

(क) लगानीकताय मध्येबाट केन्द्ररको धसफाररसमा नगरपाधलकाद्वारा मनोधनत - अध्यि 

(ख) सभिम्न्द्ित िडाअध्यिले मनोधनत गरेको व्यम्ि - सदस्य 

(ग) अधििािकहरु मध्येबाट व्यिस्थापन सधमधतद्वारा मनोधनत एकजना मवहला सवहत दईु 
जना - सदस्य  

(घ) केन्द्रको प्रिानाध्यापक –सदस्य-सम्चि  

(२) केन्द्र व्यिस्थापन सधमधतको काम कतयव्य र अधिकार देहाय बमोम्जमको हनुेछ । 

 (क) विद्यालय सञ्चालनको लाधग स्रोत सािनको उच्चतम पररचालन गने, 

 (ख) विद्यालयको िौधतक पिुायिार व्यिस्था गने, 

 (ग) विद्यालयको चल अचल सभपधतको सरुिा र संरिण गने, 

 (घ) विद्यालयमा स्िच्छ िैम्िक िातािरण कायम राख्न,े 

 (ङ) नेपाल सरकारबाट लाग ुगरेको पाठ्यिम तथा स्िीकृत सामाग्री मात्र लाग ुगने, 

(च) नेपाल सरकारले तोवकददएको तलबस्केलमा नघटाई म्ििकलाई तलब ददने र 
म्ििक व्यिस्थापन सभबन्द्िी सभपणुय कायय गने, 

(छ) केन्द्रको िैम्िक गधतविधिको व्यिस्थापन गने, 

(ज) नगरपाधलकाले तोवकददएको िलु्क मापदण्ड लाग ुगने, 

(झ) नगरपाधलकाले तोके बमोम्जमका अन्द्य कायय गने गराउने । 

(३) व्यिस्थापन सधमधतको बैठकसभबन्द्िी काययविधि आफैले धनिायरण गरे बमोम्जम हनुेछ ।  

(४) व्यिस्थापन सधमधतको बैठकमा नगरपाधलकाका सभबम्न्द्ित म्ििा अधिकृत, िडा अध्यिलाई 
पययिेिकका रुपमा आमन्द्त्रण गनय सवकनेछ । 

११. स्िीकृत पाठयिम तथा पाठयपसु्तक प्रयोग गनुयपने (१) केन्द्रमा पाठयिम विकास केन्द्र 
एिम नगरपाधलकाबाट स्िीकृत पाठयिम तथा पाठयपसु्तक प्रयोग गनुय पनेछ ।  
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१२. जनिम्ि सभबन्द्िी व्यिस्था  

(२) धनयमु्ि पत्रमा कमयचारीले पाउने सेिा सवुििा स्पष्ट रुपमा उल्लेख गनुयपनेछ ।   

(३) केन्द्रमा काययरत म्ििक, सहजकताय तथा कमयचारीलाई नेपाल सरकारले तोकेको न्द्यूनतम 
पाररश्रधमकमा नघटने गरी माधसक रुपमा ििुानी गनुयपनेछ । 

१३ खलु्ने र बन्द्द हनुे समयः (१) एक िैम्िक सत्रमा कभतीमा २१० ददन केन्द्र सञ्चालन 
हनुेछ । केन्द्र सञ्चालन निएको समयमा बषयमा कभतीमा ५ ददन प्र.अ./म्ििक/सहजकताय 
/कमयचारीलाई ताधलम (पनुयताजगी िा विषयगत) उपलव्ि गराउने प्रिन्द्ि केन्द्रको तफय बाट 
नै गनुयपनेछ । सोको जानकारी नगरपालवकालाई अधनिायय रुपमा ददन ुपनेछ ।  

१४. अधनिायय दैधनक गनुयपने न्द्यूनतम वियाकलाप: (१) केन्द्रले प्रत्येक ददन कभतीमा 
धनभनधलम्खत वियाकलापहरु अधनिायय गनुय पनेछ । 

(क) बालिाधलकालाई न्द्यानो स्िागत  

(ख) सरसफाई अिलोकन तथा सरसफाई  

(ग) व्यायाम  

(घ) प्राथयना तथा रावष्टय गान अधनिायय  

(ङ) ददसा वपसाि गराउने  

(च) घेरा समय  

(छ) हाम्जरी  

(ज) गीत, कथा, अधिनय, सजृनात्मक चाल, बालिाधलकाहरुको मौधलक वियाकलाप  

(झ) पनुरािलोकन ÷ठूलो समूहमा छलफल  

(ञ) पूिय सािरता ÷पूिय लेखन वियाकलाप  

(ट) सामूवहक स्ितन्द्त्र खेल, समूह खेल र स्िािलभिन सीप विकास खेल, बावहरी खेल, 

 (ठ) खाजा तथा खाना समय 

  (ड) पसु्तक तथा पाठयसामाग्रीको प्रयोग,  

(ढ) आराम कि  

(ण) मातावपता र गरुुप्रधत आिारी हनुे धसकार्  

(त) विदार् गीत लगायत । 



 

7 

 

१५. िलु्क सभबन्द्िी व्यिस्थाः (१) केन्द्रले िैम्िक सत्र सरुु हनुिुन्द्दा एक मवहना अगािै िलु्क 
प्रस्ताि गरी नगरपाधलकामा पेस गनुयपनेछ ।  

(२) केन्द्रले नगरपाधलकाले तोकेिमोम्जमको िलु्क धलनपुनेछ ।  

(३) केन्द्रले माधसक तथा िावषयक रुपमा धलने िलु्क िवृद्ध िएपधछ दईु िषयसभम िलु्क 
िवृद्ध गनय पार्ने छैन ।   

१६. सिारी सािनको प्रयोग : (१) केन्द्रले िालिाधलकालाई त्यस्तो केन्द्रसभम ल्याउन र लैजान 
सामान्द्यतया सिारी सािनको प्रयोग गदाय गोदािरी विद्यालय बस सञ्चालन तथा व्यिस्थापन 
काययविधि २०८० बमोम्जम   

(२) उपदफा (१) िमोम्जम िालिाधलकालाई ल्याउन तथा लैजान सिारी सािन आिश्यक 
िएमा सिारी सािनको वििरणसवहत िडा कायायलयको अनमुधत धलनपुनेछ ।  
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पररच्छेद४ 

विविि 

१७. प्रगधत वििरण पेस गनुयपनेः (१) केन्द्रले प्रत्येक आधथयक िषय समाप्त िएको तीन मवहनाधित्र 
धनभनधलम्खत कागजात सवहत िावषयक प्रगधत वििरण िाखामा पेस गनुयपनेछ ।  

(क) लेखापरीिण प्रधतिेदन  

(ख) व्यिसाय निीकरण प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप  

(ग) कर चिुा प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप  

(घ) विद्याथी वििरण  

(ङ) िलु्क वििरण  

१८. जररिानाः (१) यो काययविधि िमोम्जम अनमुधत नधलई केन्द्र संचालन गरेमा दसहजार 
रुपैयााँदेम्ख पचासहजार रुपैयााँसभम जररिाना िडा कायायलयको धसफाररसमा नगरपाधलकाले 
गररनेछ ।  

(२) केन्द्रले नगरपाधलकाले तोकेको िन्द्दा बढी िलु्क धलएको पार्एमा नगरपाधलकाले 
पच्चीसहजार रुपैयााँदेम्ख पचास हजार रुपैयााँसभम जररिाना गररनेछ ।  

१९. लेखापरीिणः (१) म्िि ु स्याहार केन्द्र र प्रारम्भिक बाल म्ििा केन्द्रले प्रचधलत काननु 
बमोम्जम आय व्ययको लेखा राख्नपुनेछ ।  

(२) म्िि ुस्याहार केन्द्र र प्रारम्भिक बाल म्ििा केन्द्रले प्रचधलत काननुिमोम्जम सूचीकृत 
लेखापरीिकबाट लेखापरीिण गराउनपुनेछ ।  

२०. नमूना बालविकास केन्द्रको रुपमा विकास गनय सवकनेः (१) यस काययविधिमा उल्लेख 
िएका ितयहरुको अधतररि प्रारम्भिक बालविकास केन्द्रको राविय न्द्यूनतम 
मापदण्ड,२०६७ पालना गरर सञ्चालन िएका िा सञ्चालन हनुे सामदुावयक बालविकास 
केन्द्रलाई नगरपाधलकाले नमूना बालविकास केन्द्रको रुपमा विकास गनय अनदुान उपलब्ि 
गराउन सक्नेछ । केन्द्र िा विद्यालयले प्राप्त अनदुान केन्द्रको िैम्िक तथा िौधतक 
पिुायिार विकासको िेत्रमा खचय गनय सवकनेछ । 

२१. अनगुमन सभिन्द्िी व्यिस्था : (१) बालविकास केन्द्रको धनरीिण अनगुमन गने सबैिन्द्दा 
पवहलो म्जभमेिारी व्यिस्थापन सधमधत र अधििािकको हनुेछ । सभबम्न्द्ित िडा कायायलय 
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तथा नगरपाधलकाबाट केन्द्रको धनयधमत अनगुमन गनुय पनेछ । अनगुमनका िममा 
ददर्एका सझुाि कायायन्द्ियन गने म्जभमेिारी केन्द्रको हनुेछ । 

२२. बािा अड्चन फुकाउ : (१) यस काययविधि कायायन्द्ियन गने धसलधसलामा कुनै दद्ववििा 
देम्खएमा नगर काययपाधलकालार् बािा अड्चन फुकाउने अधिकार हनुेछ । 

२३. संिोिन, खारेजी र बचाउ : (१) नगर काययपाधलकाले आिश्यक ठानेमा काययविधिमा 
संसोिन िा खारेजी गनय सक्नेछ । 

(२) यस काययविधि अन्द्य कुनै प्रचधलत काननुसाँग बाम्झएको हकमा बाम्झएको हदसभम 
अमान्द्य हनुेछ । 

(३) यो काययविधिको अम्न्द्तम व्याख्या गने अधिकार गोदािरी नगरपाधलका 
नगरकाययपाधलकामा धनवहत रहनेछ ।  
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अनसूुची– १ 

(पररच्छेद २ दफा ३ संग सभबम्न्द्ित) 

प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र/म्िि ुस्याहार केन्द्र सञ्चालनका लाधग ददर्ने धनिेदन 

श्री ........िडा कायायलय 

गोदािरी नगरपाधलका, लधलतपरु 

विषय : प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र/म्िि ुस्याहार केन्द्र सञ्चालन गनय अनमुधत पाऊाँ  । 

 िैम्िक सत्र.................देम्ख प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र/म्िि ुस्याहार केन्द्र सञ्चालन 
गनय अनमुधत पाउन अधििािक तथा समदुाय िेलाको धमधत २०.............को धनणयय र केन्द्र 
व्यिस्थापन सधमधतको धमधत....................को धनणययानसुार देहायका वििरण र कागजात संलग्न 
गरी यो धनिेदन पेस गरेको छु/छौँ ।  

(१) प्रस्तावित प्रारम्भिक बाल विकास/म्िि ुस्याहार केन्द्रको 

 (१) नामः 

 (२) ठेगानाःगोदािरी नगरपाधलकािडा नं. .......  टोल........   फोन नं. 
......................... 

 (३) सेिा पयुायर्ने बालबाधलकाको सङ्ख्याः 

(२) प्रस्तावित प्रारम्भिक िाल विकास केन्द्र/म्िि ुस्याहार केन्द्रको िौधतक पिूायिार: 

(१) ििनः ...................    

(अ) कोठा सङ्ख्या :........   

(आ) कच्ची िा पक्की :................ 

        (र्) िाडा/आफ्नै/साियजधनक :       

(३) फधनयचरको वििरणः   

(अ) मेच :  

(आ) टेबलु :   

(र्) बेन्द्च र डेस्क : 
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(४) खेलकुद मैदान र त्यसको िेत्रफल : 

  (अ) आफ्नै      (आ) िाडा/साियजधनक    (र्) अन्द्य  

 (५) िौचालयको अिस्था : (अ) सङ्ख्या :   (आ) कच्ची/पक्की:    (र्) पानीको व्यिस्था 
िए/निएको  

 (६) खानेपानीको अिस्थाः   

(अ) बोकेर ल्याउने       (आ) िाराबाट प्राप्त      (र्) पयायप्त/अपयायप्त  

(७) पाठ्यसामग्रीको नाम र सङ्ख्याः (अ)    (आ)    (र्)   

(८) आधथयक वििरणः (अ) अचल सभपम्ि (आ) चल सभपम्ि   (र्) अन्द्य  

(९) आभदानीको स्रोतको व्यिस्था कसरी धमलार्न्द्छः  

(१०) अन्द्य कुनै वििरण िए उल्लेख गनेः 

माधथ लेम्खएको वििरण दठक छ । झटु्टा ठहरे काननु बमोम्जम सहुाँला/बझुाउाँला ।  

धनिेदकको :–                                                     

सहीः                                             

नाम : 

ठेगानाः                  

धमधत : 

संलग्न कागजातः 

संस्थाको छापः    

(१) ििन, खेल मैदानसभबन्द्िी प्रमाण, कागजात र वििरण  

 (२) संस्थाबाट सञ्चालन गने िएमा संस्था दतायको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र धनयमानसुारको 
निीकरण र लेखापरीिण प्रधतिेदन  

 (३) आपसी सहयोग समूहबाट धनिेदन गररएको िए त्यस्तो समूहको बैठकको धनणयय  

 (४) कुनै विद्यालयसाँग आबद्ध गरी सञ्चालन गनय खोम्जएको िए सो विद्यालयको धसफाररस  
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अनसूुची–२ 

(पररच्छेद २ दफा ३ संग सभबम्न्द्ित) 

प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र सञ्चालन गनय ददर्ने अनमुधत 

श्री..............................  

.....................................।   

विषयः प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र सञ्चालन गनय ददर्एको अनमुधत । 

 तपाईँले/विद्यालयले/संस्थाले प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र/म्िि ु स्याहार केन्द्द सञ्चालन 
गने सभबन्द्िमा यस गोदािरी नगर काययपाधलकाको कायायलयमा ददनिुएको धनिेदन उपर कारबाही 
हुाँदा गोदािरी नगरपाधलका प्रारम्भिक बालविकास केन्द्र/म्िि ु स्याहार केन्द्र व्यिस्थापन 
काययविधि,२०८० समेतको पूिायिार पूरा गरेको र यस नगर काययपाधलकाको नक्साङ्कनमा परेकोले 
गोदािरी नगरपाधलका िडा न ..........को धमधत ............ को धनणयय अनसुार िैम्िक 
सत्र............देम्ख प्रारम्भिक बाल विकास केन्द्र सञ्चालन गनय अनमुधत प्रदान गररएको छ ।  

         

      अनमुधत प्रदान गने अधिकारी 

कायायलयको छाप :    
  सहीः 

        नामः 

पदः 

धमधतः 
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अनसूुची–३ 

(पररच्छेद २ दफा ४ संग सभबम्न्द्ित) 

(क) कभतीमा प्रधत बालबाधलकाको लाधग २.०० िगयधमटर िेत्रफलको कोठा र ८ वफट उचाई, 

उज्यालो ढोका िएको ताला लगाउन धमल्ने हनुपुनेछ । कुल िेत्रफल .......हनुपुने । 

(ख) कोठा बालिाधलकाको स्िास््य अनकूुल तापिम िएको हनुपुनेछ साथै केन्द्र संचालन गने 
ििनको चारैतफय  खलुा र अन्द्य घर नजोधडएको िान्द्त, उज्यालो तथा दोहोरो हािा बहन गनय 
सक्ने हनु ुपनेछ । झयालमा धग्रल राखेको हनुपुनेछ ।  

(ग) कोठाको िेत्रफल बालबाधलकाको लाधग स्ितन्द्त्र रुपले बस्न, चल्न, खेल्न तथा सतु्न पगु्न े
हनुकुा साथै ििनमा पयायप्त पावकय ङ सवुििा, स्थानीय माधनसहरुका लाधग सहज तररकाले 
आित जाित गनय मागय िएको हनु ुपनेछ । प्रत्येक किा कोठामा कम्भतमा ५ जनाको ५ 
िटा सानो सानो समूह र २० देम्ख २५ जना बालबाधलकाको ठूलो समूहलाई स्ितन्द्त्र रुपले 
बस्न, चल्न, खेल्न, नाच्न, घरेामा िसेर छलफल गनय उपयिु ठाउाँ रहेको हनु ुपनेछ । कोठा 
सफा, सरुम्ित, आकषयक र सम्जलै वहुाँडडुल गनय सवकने हनुपुनेछ । साथै केन्द्र ििन 
आसपासमा पेट्रोल पभप, मखु्य सडक, बसपाकय , खलुामञ् च, िाचनालय, कलकारखाना तथा 
ट्रावफक जोम्खम निएको स्थलमा हनुपुनेछ ।  

(घ) केन्द्र पररसर खलुा र्नार, पोखरी, धिर, खोला, फोहोर संकलन केन्द्र, बसपाकय , ध्िनी प्रदषुक 
उद्योग िन्द्दा, हिार्मैदानबाट ५०० धमटर बावहर हनुका साथै ििनमा अग्नी धनयन्द्त्रक 
उपकरण समेत हनुपुनेछ ।  

(ङ) अधनिायय : ि ुाँर्तला र पवहलो तलामा संचालन िएको हनुपुनेछ ।  

(च) ििनले ओगटेको जधमनको िागको कम्भतमा दईु धतहार् खाधल जधमन खेलमैदानको रुपमा 
हनुपुनेछ ।  

(छ) बालिाधलकाको उमेर सहुाउाँदो िौचालय हनु ु पनेछ । िौचालय बालबाधलकाको संख्या 
अनसुार पयायप्त हनु ु पनेछ । िैचालयमा अधनिाययतः साबनु,रुमाल, पानी,टिार्लेट पेपर, 

धनयधमत सफा सगु्घर गने सरसामानहरु तथा धनयधमत सरसफाई गने प्रबन्द्ि हनुपुनेछ ।  

(ज) प्रत्येक किा कोठामा उपयिु िैम्िक सामाग्री, धसकाई सामग्री, पाठयपसु्तक(म्चत्र अंवकत 
कम्भतमा ५० पसु्तक सवहत अन्द्य पसु्तकहरु), िालिाधलकाको व्यम्िगत सामान छुटटा छुट 
राख्न ेगरी र्रयायकको प्रिन्द्ि गरेको हनुपुनेछ ।  
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(झ) बालिाधलकाले तयार पारेका वियाकलापहरु सबैले देख्न े गरी बालिाधलकाको आाँखाको 
लेिलमा धििामा टााँस्न ु पनेछ । पाटीको साईज तथा झणु्डयार्ने स्थान बालिाधलकाको 
सहज पहुाँचमा हनुपुनेछ ।  

(ञ) बालिाधलकाको लाधग आिश्यक खेल सामाग्री किामा नै हनुपुनेछ ।  

(ट) बालिाधलकालाई िूाँर्को म्चसो र फोहोरले असर नपने गरी बसाईको लाधग गनु्द्री/नरम 
चकटी /फल्याक /कापेटको व्यिस्था गररएको हनुपुनेछ ।  

(ठ) कायायलय कोठा, कपडा फेने कोठा, विरामी आराम कि, प्राथधमक उपचार कि, नहुाउन े
कोठा, कपडा िनुे, िााँडा माझ्ने, खाना पकाउने जस्ता िौधतक संरचनाहरु ििन धित्र अलग्गै 
हनु ु पनेछ । हातहधतयार, औषिी, वकटनािक औषिीहरु तथा िालिाधलकाको लाधग 
हाधनकारक हनुे संरचनाहरु उधनहरुको पहाँुुच नहनुे गरी राख्न ुपनेछ ।  

(ड) बालिाधलकाहरु एक अकायसभम सहजै पगु्न धमल्ने र वहंडडलु गनय धमल्ने गरी बस्ने, खेल्ने, 
सतु्ने व्यिस्था गररएको हनुपुनेछ । 

(ढ) धसकार्को माध्यम अधिनय, खेलकुद, मनोरञ्जन, धसजयनात्मक वियाकलाप, स्िािलभिन धसकार्, 

विज्ञान धसकाई, तथा अभ्यासजनक आिश्यक धसकाई सामग्री प्रत्येक किा कोठामा व्यिस्था 
गनुयपनेछ ।  

(ण) प्रत्येक बालिाधलकाको लाधग पगु्दो सफा र िदु्द सरुम्ित वपउने पानी, सरसफार्को लाधग 
पयायप्त पानी, प्राथधमक उपचारको लाधग आिश्यक औषधिहरु, स्िास््य चौकीबाट उपलव्ि 
गराईने धनयधमत स्िास््य सेिा सधुनम्ित गररन ुपदयछ । खाजा तथा खाना उपलव्ि गराउने 
बार अनसुारको स्िस्थ तथा स्िास््यिियक खाना खाजाको वििरण(उमेर अनसुार) यवकन गरी 
अधििािक समेतलाई उपलव्ि गराउनपुनेछ । समय समयमा खानाको गणुस्तर परीिण 
गराउन ुपनेछ ।  

(त) बालिाधलकालाई धसकाई वियाकलापमा सविय सहिागी गराउन िास्तविकता झल्काउने 
खालका पूतली,व्लक, मान्द्छे, पि,ु घर,चरा, स्िास््य चौकी, केन्द्र, टााँक, तनुा, चेन, ड तराज,ु 

स्केल, माटो, िालिुा, काठका टुिा, कागजातका टुिा, फूल, िााँडा ितयन, लगुाफाटा, बाजागाजा, 
सागसब्जी, फलफूल, माछा, िान्द्छाका सामानहरु, रबर बल, बााँसका टुिाहरु, मकैको 
खोस्टाहरु, विधिन्न वकधसमका धबयााँहरु, नररिलको खपडा, लप्सीका विया आदद खेलौनाहरुको 
धनयधमत प्रयोग गने व्यिस्था धमलाउनपुनेछ । 

(थ) िनाय पमु्स्तका, दैधनक हाम्जर पमु्स्तका (कमयचारी र िालिाधलकाको लाधग), बैठक पमु्स्तका, 
स्िास््य पमु्स्तका, प्रत्येक बालिाधलकाको लाधग र प्रम्ििक, सहजकताय तथा कमयचारीहरुको 
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लाधग १÷१ िटा व्यम्िगत फार्ल तथा पूिय लेखन अभ्यास पमु्स्तका हनु ु पनेछ । 
अधििािकहरुको लाधग आगमन तथा सझुाि पमु्स्तका, वििेष घटना रेकडय पमु्स्तका, 
बालिाधलकाको उचाई तथा तौल नापजााँच पमु्स्तका तथा अधििािक सभपकय  वििरण पमु्स्तका 
अलग अलगै रहनपुनेछ । 

(द) विद्याथी रेकडय, आभदानी खचय रेकडय, विद्याथी प्रगधत अधिलेख तथा अन्द्य रेकडयहरु व्यिम्स्थत 
रुपमा राख्न ेप्रिन्द्ि गररनपुनेछ ।  

(ि) प्रत्येक बालिाधलकालाई समान रुपले माया र राम्रो व्यिहार गने, आिश्यकता अनसुार 
सहयोग गनय हरदम तत्पर रहने, प्रत्येक बालिाधलकाको लाधग सरुम्ित महससु गराउन सक्ने, 
मायाल ुतिरले नम्र व्यिहार गने रुम्च िएका, बालिाधलकाको स्िास््य अिस्था, मनोविज्ञान, 

रुम्च र आिश्यकता बझु्न सक्ने बाल सवियतालाई बढुिा ददने, अधििािकसाँग अन्द्तरविया 
गनय रुम्च राख्न,े धसकार् सामाग्रीहरुको उम्चत प्रयोग गनय सक्ने सीपमूलक, कथा, गीत, कविता 
िन्न तथा नतृ्य गनय जाने्न, नेपाली संस्कार, साँस्कृधत, जात्रापिय, चाडबाड बझेुको, बालिाधलकाको 
िारीररक, मानधसक, संिेगात्मक विकासलाई सहयोगी बन्न सक्ने िमता िएको मदृिुाषी, 
पेसाप्रधत आस्थािान, अनिुाधसत, सदाचारी, सच्चररत्र िएको न्द्यूनतम अनिुि र सीपलाई 
जनिम्िको बान्द्छनीय योग्यता माधननेछ ।  

(न) केन्द्रको माधसक प्रगधत प्रधतिेदन तोवकएको ढााँचामा तयार गरी प्रमाणीत गराई राख् ने प्रिन्द्ि 
हनुपुनेछ ।  

(प) फोहोरमैला तथा ढल व्यिस्थापनको तररका फोहोरमैला व्यिस्थापन ऐन तथा धनयम अनसुार 
गोदािरी नगरपाधलकाले तोकबमोम्जमको हनुेछ । केन्द्र पररसर विपद पदायको बखत समेत 
सरुम्ित हनुे तररकाले प्रिम्न्द्ित हनुपुनेछ ।  

 

 


